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Changer d’administrateur du test 
 

La personne qui a inscrit l’établissement au test devient automatiquement administrateur (des accès) du test. Si 

pour diverses raisons il est souhaité de changer d’administrateur, voici comment procéder. 

 

IMPORTANT !  avant de changer d’administrateur, veuillez distribuer les accès restants sur votre compte  à 

votre collègue qui deviendra le nouvel administrateur.  Pour cela veuillez vous rendre dans la gestion des 

accès   distribuer des accès à vos collègues.  

 

1. L’administrateur se rend dans son panneau de gestion 

 

Se rendre dans l’onglet « établissement » et cliquer sur le lien « gérer cet établissement » 

2. Espace « gestion de cet établissement »  
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3. Indiquer la personne (inscrite au test et rattachée à l’établissement) à qui 

l’administration sera transmise. 

Nota :  

1. Sélectionner la personne parmi la liste des enseignant(e)s automatiquement affichée. 

2. Valider en cliquant sur le bouton « transmettre l’administration » 
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